
PROGRAM REGIONALNY 

Projekt dofinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego 
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013 

Gmina Kolno 

Gmina Kolno 
Kolno 33 
11-311 Kolno 

Kolno, dn. 23.01.2015 r. 

woj. warmińsko-mazurskie 

ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY 
(zapytanie ofertowe) 

zadanie pn, „Wdrożenie e-usług w Gminie Kolno" 

1) Zamawiający: Gmina Kolno, Kolno 33, 11-311 Kolno woj. warmińsko - mazurskie 
NIP: 7393841578, Regon 510743172, tel./fax. 89 7)6 32 26, BIP: http://bip-kolno.sprint.com.pl; godz, pracy: 

2) Nazwa zamówienia: „Wytworzenie i wdrożenie gminnego portalu internetowego (oprogramowania)" 

3) Określenie przedmiotu zamówienia: 
a) Przedmiotem zamówienia jest wytworzenie i wdrożenie gminnego portalu internetowego 

(oprogramowania) na potrzeby realizacji projektu „Wdrożenie e-usług w Gminie Kolno". 
b) Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawarty jest w załączniku nr 1. 
c) Wykonawca musi przedstawić ofertę obejmującą całość zamówienia. 

4) Opis wymagań stawianych potencjalnym wykonawcom: 
a) W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy posiadają niezbędną wiedzę i 

doświadczenie oraz dysponują osobami zdolnymi do wykonywania zamówienia. Wykonawcy 
zobowiązani są wykazać, że w okresie ostatnich trzech latach przed upływem terminu składania 
ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, zrealizowali co 
najmniej jedno zamówienie polegające na wykonaniu co najmniej jednego portalu www o wartości 
minimum 15 000,00 PLN. 

b) Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu dokonana zostanie zgodnie z formułą 
„spełnia - nie spełnia" na podstawie złożonych dokumentów. 

c) Wytworzenie i wdrożenie gminnego portalu internetowego (oprogramowania) powinno odbyć się 
bez zakłócania pracy Urzędu. 

5) W celu potwierdzenia spełnienia warunków określonych powyżej Wykonawca zobowiązany jest 
złożyć wraz z ofertą niżej wymienione dokument}': 

a) Wykaz wykonanych zamówień w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania 
ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich 
rodzaju i wartości, daty i miejsca wykonania oraz z załączeniem dowodów dotyczących 
najważniejszych robót, określających, czy roboty te zostały wykonane w sposób należyty i 
prawidłowo ukończone - wg załącznika nr 3 do niniejszego zapytania. 

b) Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 
gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawionego 
nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 

c) Wypełnioną i podpisaną „Specyfikacją techniczną (wymagania minimalne) oprogramowania" 
(załącznik nr la) na potwierdzenie zaoferowania przedmiotu zamówienia zgodnego z OPZ. 

Wszelkie wymagane przez Zamawiającego dokumenty mogą być składane w formie oryginału lub kserokopii 
poświadczonej „za zgodność z oryginałem" przez osobę uprawnioną do reprezentacji Wykonawcy. 

http://bip-kolno.sprint.com.pl


I PROGRAM REGIONALNY PHB EUROPEKKIFUNDUSZ 

NMOOOWftSriiATtCIA SPÓiNOiCI J^M^W ROZWOJU R£<aONAlNEGO 

Projekt dofinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego 
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia 1 Mazury na lata 2007-2013 

6) Kryteria oceny ofert jakie zostały przyjęte w celu dokonania wyboru oferty: 
a) Oferty zostaną ocenione za pomocą systemu punktowego, zgodnie z poniższym kryterium: 

Kryterium Waga 
Cena 100% 

Dla każdej ze złożonych ofert zostanie obliczona punktacja zgodnie z poniższym wzorem: 

P = C N / C O B X 100 

gdzie: 
P - liczba punktów przyznanych Wykonawcy 
C N - najniższa zaoferowana Cena, 
CoB - Cena zaoferowana w ofercie badanej, 

b) Oferta, która uzyska maksymalną liczbę punktów zostanie uznana za najkorzystniejszą, pozostałe 
oferty zostaną sklasyfikowane zgodnie z ilością uzyskanych punktów. Realizacja zamówienia 
zostanie powierzona Wykonawcy, któty uzyska najwyższą ilość punktów. 

c) Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie stosował wyłącznie 
zasady i kryteria określone w niniejszym zapytaniu ofertowym, 

7) Sposób obliczania ceny: 
a) Wykonawca określi cenę zamówienia w walucie PLN cyfrowo i słownie uwzględniając należny 

podatek V A T , z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Zasada ta dotyczy również wszelkich 
obliczeń w ramach oferty. 

b) Cenę oferty oblicza się uwzględniając obowiązującą w dniu złożenia ofert)' stawkę V A T . 
c) Cena podana przez Wykonawcę musi zawierać wszystkie elementy niezbędne do wykonania przedmiotu 

zamówienia, w tym przeniesienie praw autorskich, podatki, cła, opłaty manipulacyjne, koszty transportu, 
dostaw, ubezpieczenia oraz ewentualne upusty oferowane przez Wykonawcę. 

d) Wszystkie ceny określone przez Wykonawcę zostaną ustalone na okres ważności umowy i nie będą 
podlegały zmianom. 

e) Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w walucie polskiej. 

8) Termin i miejsce złożenia oferty: 
a) Oferty należy dostarczyć do siedziby Zamawiającego: Urząd Gminy Kolno, Kolno 33, 11-311 Kolno, 

woj. warmińsko - mazurskie, sekretariat pok. nr 3 (parter). 
b) Termin składania ofert upływa dnia 02.02.2015 r. o godz. 10:00. 
c) Oferty zostaną otwarte w dniu 02.02.2015 r. o godz. 10:15 w siedzibie Zamawiającego. 
d) Bezpośrednio przed otwarciem Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie 

zamówienia. 
e) Podczas otwarcia ofert Zamawiający poda nazwę (firmę) i adres Wykonawcy, którego oferta jest 

otwierana oraz informacje dotyczące ceny. 
f) Informacje ogłoszone w trakcie publicznego otwarcia ofert zostaną udostępnione nieobecnym 

Wykonawcom na ich wniosek. 
g) Zamawiający zastrzega możliwość unieważnienia postępowania bez podania przyczyny. 
h) Oferta z załącznikami winna być sporządzona na określonym przez zamawiającego formularzu ofertowym 

(załącznik nr 2). Ponadto do oferty należy dołączyć dokumenty i oświadczenia o których mowa w pkt 5 
niniejszego zaproszenia. 

i) Oferta winna być sporządzona w języku polskim, napisana na komputerze lub inną trwałą, czytelną 
techniką. Wszystkie kartki oferty powinny być trwale spięte i ponumerowane. 
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j) Oferta musi być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania wykonawcy, zgodnie z formą 
reprezentacji wykonawcy określoną w rejestrze handlowym lub innym dokumencie rejestrowym, 
właściwym dla formy organizacyjnej wykonawcy. 

k) Wykonawca winien umieścić ofertę w kopercie, zaadresowanej na adres zamawiającego podany na 
wstępie i posiadającej następujące oznaczenia: 
WYTWORZENIE I WDROŻENIE GMINNEGO PORTALU INTERNETOWEGO 
(OPROGRAMOWANIA) na potrzeby realizacji projektu „WDROŻENIE E-USŁUG W GMINIE 
KOLNO" 
Nie otwierać przed 02.02.2015 r." 
opatrzonej nazwą i dokładnym adresem wykonawcy. 

9) Termin realizacji zamówienia oraz związania ofertą: 
a) Wymagany termin realizacji zamówienia „Wytworzenie i wdrożenie gminnego portalu internetowego 

(oprogramowania)" opisanego w załączniku nr 1 do zapytania ofertowego: od dnia podpisania umowy 
do dnia 11 maja2015r. 

b) Miejsce wykonywania usługi: Urząd Gminy Kolno, Kolno 33, 11-311 Kolno lub siedziba firmy 
Wykonawcy 

c) Termin związania ofertą wynosi 30 dni od dnia złożenia oferty. 

10) Formularze niezbędne do złożenia oferty: 
a) specyfikacja techniczna (wymagania minimalne) oprogramowania (załącznik nr la) 
b) formularz ofertowy (załącznik nr 2), 
c) wykaz wykonanych zamówień (załącznik nr 3) 
d) projekt umowy, jaka zostanie zawarta z wybranym Wykonawcą (załącznik nr 4). 

Sporządził/a: 

(data, podpis pracownika moryto 
Zatwierdzam/nie zatwierdzam 

(data i podpis Kierownika zamawiającego] 


