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woj. warminsko-mazurskie

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY
(zapytanie ofertowe)
na wykonanie audytu zewngtrznego projektu pn. ,,Wdrozenie e-ustug w Gminie Kolno™

1) Zamawiajacy: Gmina Kolno, Kolno 33, 11-311 Kolno woj. warminsko - mazurskie
NIP: 7393841578, Regon 510743172, tel./fax. 89 716 32 26, BIP: http://bip-kolno.sprint.com.pl;
godz. pracy: 7°° - 15%

2) Nazwa zamowienia: Audyt zewn¢trzny projektu pn. ,,Wdrozenie e-ustug w Gminie Kolno”

3) Okreslenie przedmiotu zaméwienia:

*a) Przedmiotem zamoéwienia jest przeprowadzenie audytu zewnetrznego w/w projektu
realizowanego w ramach RPO Warmia i Mazury na lata 2007-2013 wraz z opracowaniem
raportu 1 wydaniem opinii z przeprowadzonego audytu zewnetrznego.

Przedmiotem projektu jest rozbudowa sieci komputerowej i telefonicznej w Urzedzie
Gminy Kolno oraz Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Kolnie, zakup sprzetu
komputerowego wraz z oprogramowaniem oraz wytworzenie i wdroZenie gminnego
portalu internetowego.

Obecna wartosé projektu wynosi 163.801,22 zt, w tym wydatki kwalifikowane
163.801,22 z1, w tym $rodki z EFRR 139.231,01 z1. Umowa o dofinansowanie
projektu zostala zawarta pomigdzy Gming Kolno a Wojewodztwem Warminsko

- Mazurskim w Olsztynie 26.09.2014r.

b) Szczegbtowy zakres audytu oraz zakres raportu z przeprowadzonego audytu okreslaja
»Wytyczne dla Beneficjentow dotyczace standardow audytu zewngtrznego projektow
realizowanych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na
lata 2007-2013" z dnial3 kwietnia 2010 r.

¢) Wykonawca musi przedstawi¢ oferte obejmujacg catosé zamdwienia.

4) Opis wymagan stawianych potencjalnym wykonawcom:
O udzielenie zaméwienia mogg ubiegad si¢ Wykonawcy ktorzy:

a) posiadaja pelng zdolnos$¢ do czynnos$ci prawnych i korzystajg z peini praw publicznych,

b) nie byli karani za umyslne przestgpstwo lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

¢) posiadaja niezbedne i udokumentowane kwalifikacje lub/i dysponujg osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia tj. s uprawnione do badania sprawozdan finansowych na mocy
ustawy z dnia 7 maja 2009 r. o bieglych rewidentach i ich samorzadzie, podmiotach
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uprawnionych do badania sprawozdan finansowych oraz o nadzorze publicznym (t.j. Dz. U.
z 2009 r., Nr 77, poz. 649 ze zm.) lub posiadajg kwalifikacje zawodowe do
przeprowadzania audytu wewnetrznego zgodnie z ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885 ze zm.) lub w latach 2003-2006 zdaty przed
komisjg powotang w Ministerstwie Finanséw egzamin pozwalajacy na wykonywanie
zawodu audytora wewngtrznego,

d) posiadajg udokumentowane do$wiadczenie w zakresie audytowania zadan lub projektow
finansowanych ze srodkéw publicznych, zwigzane z badaniem prawidtowosci
wykorzystania srodkoéw publicznych, w przeprowadzaniu audytu zewnetrznego (co
najmniej 2 audyty przeprowadzone w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy, to w tym okresie),

e) spetniaja okreslony w ,,Wytycznych dla Beneficjentéw dotyczacych standardéw audytu
zewngtrznego projektow realizowanych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Warmia i Mazury na lata 2007-2013” z dnia 13 kwietnia 2010 r. wymdg bezstronnosci i

niezaleznosci od badanego Beneficjenta.

Zamawiajacy dokona oceny spetnienia warunkéw wg formuty spetnia — nie spelia na
podstawie zalagczonych przez Wykonawce o$wiadczen i dokumentow.

5) W celu potwierdzenia spelnienia warunkéw okreslonych powyzej Wykonawca zobowigzany

jest zlozy¢ wraz z ofertg nizej wymienione o§wiadczenia i dokumenty:

a) oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu zgodnie z formularzem
stanowigcym zalgcznik nr 2 do niniejszego zaproszenia do ztozenia oferty,

b) aktualny odpis z wlasciwego rejestru, lub aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dzialalnosci gospodarczej, wystawione nie wezesniej niz 6 miesiecy przed upltywem
terminu skladania ofert,

¢) wykaz wykonanych audytow zadan lub projektow finansowanych ze srodkéw publicznych
wraz z terminem ich wykonania zgodnie z formularzem stanowigcym zatacznik nr 3 do
niniejszego zaproszenia do zlozenia oferty (co najmniej 2 audyty przeprowadzone w
okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy, to w tym
okresie),

d) wykaz osob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonaniu audytu wraz z informacjami
dotyczacymi ich kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia zgodnie z formularzem
stanowigcym zaltgcznik nr 4 do niniejszego zaproszenia do zlozenia oferty,

e¢) dokumenty potwierdzajace kwalifikacje zawodowe 0s6b wskazanych w w/w wykazie
uprawniajace do przeprowadzenia audytu,

f) oswiadczenie podmiotu skiadajacego oferte oraz osob, ktére bedg uczestniczyé w
wykonaniu audytu dotyczace bezstronnosci i niezaleznosci od badanego Beneficjenta

zgodnie z formularzami stanowigcymi zatacznik nr 5a i 5b do niniejszego zaproszenia do
zlozenia oferty.

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$é z
oryginalem przez osob¢ lub osoby uprawnione do wystgpowania w imieniu podmiotu
skladajacego oferte.

6) Kryteria oceny ofert jakie zostaly przyjete w celu dokonania wyboru oferty:
a) Oferty zostang ocenione za pomoca systemu punktowego, zgodnie z ponizszym kryterium:
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Kryterium Waga
Cena 100%

Dla kazdej ze ztozonych ofert zostanie obliczona punktacja zgodnie z ponizszym wzorem:

P:CN/COBXIUO

gdzie:
P — liczba punktéw przyznanych Wykonawcy
Cn - najnizsza zaoferowana Cena,

Cor — Cena zaoferowana w ofercie badane;j,

b) Oferta, ktora uzyska maksymalng liczbg punktow zostanie uznana za najkorzystniejszg, pozostate
oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z iloscig uzyskanych punktow, Realizacja zamowienia
zostanie powierzona Wykonawcy, ktory uzyska najwyzszg ilos¢ punktow.

¢) Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bgdzie stosowal wylacznie
zasady i kryteria okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym.

7) Sposdb obliczania ceny:

a) Wykonawca okresli ceng zamowienia w walucie PLN cyfrowo i stownie uwzgledniajgc nalezny
podatek VAT, z dokladno$cig do dwdch miejsc po przecinku. Zasada ta dotyczy réwniez

wszelkich obliczen w ramach oferty.

b) Ceng oferty oblicza si¢ uwzgledniajac obowigzujaca w dniu ztozenia oferty stawke VAT.

¢) Cena podana przez Wykonawce musi zawiera¢ wszystkie elementy niezbedne do wykonania

przedmiotu zamdwienia, w tym przeniesienie praw autorskich, podatki, cta, optaty manipulacyjne,
koszty transportu, dostaw, ubezpieczenia oraz ewentualne upusty oferowane przez Wykonawce.

d) Wszystkie ceny okreslone przez Wykonawce zostang ustalone na okres waznosci umowy i nie

bedg podlegaty zmianom.

e) Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca bedg prowadzone w walucie polskiej.

f) Platnos¢ dokonana bedzie po realizacji przedmiotu Zaméwienia przelewem na konto
Wykonawcy w terminie 30 dni od dnia dostarczenia Zamawiajacemu prawidlowo
wystawionej faktury VAT/rachunku. FV/rachunek bedzie wystawiona/y na podstawie

podpisanego bez uwag protokotu przekazania raportu wraz z opinia z przeprowadzonego
audytu.

8) Termin i miejsce zlozenia oferty:

a) Pisemna ofertg nalezy sporzadzi¢ w oparciu o formularz stanowigcy zatacznik nr 1 do ninigjszego
zaproszenia do zlozenia oferty. Do oferty nalezy dotaczy¢ dokumenty i oswiadczenia, o ktoérych
mowa w pkt. 5 niniejszego zaproszenia.

b) Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, napisana na komputerze lub inng trwala,
czytelng technika. Wszystkie kartki oferty powinny by¢ trwale spigte i ponumerowane.

c¢) Oferty nalezy dostarczy¢ do siedziby Zamawiajacego: Urzad Gminy Kolno, Kolno 33, 11-311

Kolno, woj. warminsko - mazurskie, sekretariat pok. nr 3 (parter).

d) Termin skladania ofert uptywa dnia 19.03.2015 r. o godz. 10:00.

e) Oferty zostang otwarte w dniu 19.03.2015 r. o godz. 10:15 w siedzibie Zamawiajacego.

f) Bezposrednio przed otwarciem Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczyé na

sfinansowanie zamdwienia.
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g) Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwe (firmeg) i adres Wykonawcy, ktorego oferta jest

otwierana oraz informacje dotyczace ceny.

h) Informacje ogloszone w trakcie publicznego otwarcia ofert zostana udostgpnione nieobecnym

Wykonawcom na ich wniosek.

i) Zamawiajacy zastrzega mozliwos$¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

1) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ odrzucenia oferty w przypadku, gdy zaproponowana
przez Wykonawce cena przekroczy mozliwosci finansowe Zamawiajacego, badz
Wykonawca nie speinia warunkéw okreslonych w pkt. 4 zapytania ofertowego, lub oferta
wptyneta po terminie okreslonym w pkt. 8 zapytania ofertowego. W przypadku odrzucenia

ofert z w/w przyczyn oferta nie zostanie poddana ocenie ofert zgodnie z kryteriami.

k) Oferta musi by¢ podpisana przez osobg upowazniong do reprezentowania wykonawcy, zgodnie z
forma reprezentacji wykonawcy okres$lona w rejestrze handlowym lub innym dokumencie
rejestrowym, wlasciwym dla formy organizacyjnej wykonawcy. Jezeli oferta wraz z zatacznikami
zostanie podpisana przez upowaznionego przedstawiciela podmiotu, nalezy dotgczyé wlasciwe
umocowanie prawne. Pelnomocnictwo musi by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kserokopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginalem przez notariusza lub osobe udzielajgca pelnomocnictwa
lub osobg upowazniong do podpisywania oferty.

I) Wykonawca winien umiesci¢ oferte w kopercie, zaadresowanej na adres Zamawiajacego podany
na wstepie i posiadajacej nastepujace oznaczenia:

Oferta - Audyt zewng¢trzny projektu pn. ,Wdrozenie e-ustlug w Gminie Kolno”
Nie otwiera¢ przed 19.03.2015 r., godz. 10.15
opatrzonej nazwg i dokladnym adresem Wykonawcy.

9) Termin realizacji zamowienia oraz zwiazania oferta:
a) Wymagany termin realizacji zaméwienia: 21 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy.
b) Migjsce wykonywania zamowienia: Urzad Gminy Kolno, Kolno 33, 11-311 Kolno.
¢) Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni od dnia zlozenia oferty.

10) Formularze niezb¢dne do zlozenia oferty:
a) formularz ofertowy (zalacznik nr 1),
b) oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu (zatacznik nr 2)
¢) wykaz wykonanych audytow (zatacznik nr 3)
d) wykaz osob, ktore bgda uczestniczy¢é w wykonaniu audytu (zalgcznik nr 4)
€) oswiadczenie o bezstronnosci i niezaleznosci (zatgcznik nr 5a i 5b),
f) projekt umowy (zatacznik nr 6)

Sporzadzil/a:
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