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Projekt dofinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego 
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013 

Gmina Kolno 

Gmina Kolno Kolno, dn. 12.03.2015 r. 
Kolno 33 
11-311 Kolno 
woj. warmińsko-mazurskie 

ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY 
(zapytanie ofertowe) 

na wykonanie audytu zewnętrznego projektu pn. „Wdrożenie e-uslug w Gminie Kolno" 

1) Zamawiający: Gmina Kolno, Kolno 33, 11-311 Kolno woj. warmińsko - mazurskie 
NIP: 7393841578, Regon 510743172, tel./fax. 89 716 32 26, BIP: http://bip-kolno.sprint.com.pl; 
godz. pracy: 7^^- IS'** 

2) Nazwa zamówienia: Audyt zewnętrzny projektu pn. „Wdrożenie e-uslug w Gminie Kolno" 

3) Określenie przedmiotu zamówienia: 
a) Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie audytu zewnętrznego w/w projektu 

realizowanego w ramach R P O Warmia i Mazury na lata 2007-2013 wraz z opracowaniem 
raportu i wydaniem opinii z przeprowadzonego audytu zewnętrznego. 
Przedmiotem projektu jest rozbudowa sieci komputerowej i telefonicznej w Urzędzie 
Gminy Kolno oraz Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej w Kolnie, zakup sprzętu 
komputerowego wraz z oprogramowaniem oraz wytworzenie i wdrożenie gminnego 
portalu internetowego. 
Obecna wartość projektu wynosi 163.801,22 zł, w tym wydatki kwalifikowane 
163.801,22 zł, w tym środki z E F R R 139.231,01 zł. Umowa o dofinansowanie 
projektu została zawarta pomiędzy Gminą Kolno a Województwem Warmińsko 
- Mazurskim w Olsztynie 26.09.2014r. 

b) Szczegółowy zakres audytu oraz zakres raportu z przeprowadzonego audytu określają 
„Wytyczne dla Beneficjentów dotyczące standardów audytu zewnętrznego projektów 
realizowanych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na 
lata 2007-2013" z dnial3 kwietnia 2010 r. 

c) Wykonawca musi przedstawić ofertę obejmującą całość zamówienia. 

4) Opis wymagań stawianych potencjalnym wykonawcom: 
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy którzy: 

a) posiadają pełną zdolność do czynności prawnych i korzystają z pełni praw publicznych, 
b) nie byli karani za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo skarbowe, 
c) posiadają niezbędne i udokumentowane kwalifikacje lub/i dysponują osobami zdolnymi do 

wykonania zamówienia tj. są uprawnione do badania sprawozdań finansowych na mocy 
ustawy z dnia 7 maja 2009 r. o biegłych rewidentach i ich samorządzie, podmiotach 
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Uprawnionych do badania sprawozdań finansowych oraz o nadzorze publicznym (t.j. Dz . U . 
z 2009 r., Nr 77, poz. 649 ze zm.) lub posiadają kwalifikacje zawodowe do 
przeprowadzania audytu wewnętrznego zgodnie z ustawą z 27 sierpnia 2009 r. o finansach 
publicznych (Dz. U . z 2013 r., poz. 885 ze zm.) lub w latach 2003-2006 zdały przed 
komisją powołaną w Ministerstwie Finansów egzamin pozwalający na wykonywanie 
zawodu audytora wewnętrznego, 

d) posiadają udokumentowane doświadczenie w zakresie audytowania zadań lub projektów 
finansowanych ze środków publicznych, związane z badaniem prawidłowości 
wykorzystania środków publicznych, w przeprowadzaniu audytu zewnętrznego (co 
najmniej 2 audyty przeprowadzone w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia 
działalności jest krótszy, to w tym okresie), 

e) spełniają określony w „Wytycznych dla Beneficjentów dotyczących standardów audytu 
zewnętrznego projektów realizowanych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego 
Warmia i Mazury na lata 2007-2013" z dnia 13 kwietnia 2010 r. wymóg bezstronności i 
niezależności od badanego Beneficjenta. 

Zamawiający dokona oceny spełnienia warunków wg formuły spełnia - nie spełnia na 
podstawie załączonych przez Wykonawcę oświadczeń i dokumentów. 

5) W celu potwierdzenia spełnienia warunków określonych powyżej Wykonawca zobowiązany 
jest złożyć wraz z ofertą niżej wymienione oświadczenia i dokumenty: 
a) oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu zgodnie z formularzem 

stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszego zaproszenia do złożenia oferty, 
b) aktualny odpis z właściwego rejestru, lub aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji 

działalności gospodarczej, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem 
terminu składania ofert, 

c) wykaz wykonanych audytów zadań lub projektów finansowanych ze środków publicznych 
wraz z terminem ich wykonania zgodnie z formularzem stanowiącym załącznik nr 3 do 
niniejszego zaproszenia do złożenia oferty (co najmniej 2 audyty przeprowadzone w 
okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy, to w tym 
okresie), 

d) wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonaniu audytu wraz z informacjami 
dotyczącymi ich kwalifikacji zawodowych i doświadczenia zgodnie z formularzem 
stanowiącym załącznik nr 4 do niniejszego zaproszenia do złożenia oferty, 

e) dokumenty potwierdzające kwalifikacje zawodowe osób wskazanych w w/w wykazie 
uprawniające do przeprowadzenia audytu, 

1) oświadczenie podmiotu składającego ofertę oraz osób, które będą uczestniczyć w 
wykonaniu audytu dotyczące bezstronności i niezależności od badanego Beneficjenta 
zgodnie z formularzami stanowiącymi załącznik nr 5a i 5b do niniejszego zaproszenia do 

złożenia oferty. 

Wymagane dokumenty należy składać w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z 
oryginałem przez osobę lub osoby uprawnione do występowania w imieniu podmiotu 
składającego ofertę. 

6) Kryteria oceny ofert jakie zostały przyjęte w celu dokonania wyboru oferty: 
a) Oferty zostaną ocenione za pomocą systemu punktowego, zgodnie z poniższym kryterium: 
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Kryterium Waga 
Cena 100% 

Dla każdej ze złożonych ofert zostanie obliczona punktacja zgodnie z poniższym wzorem: 

P - C N / C O B X 100 
gdzie: 

P liczba punktów przyznanych Wykonawcy 
najniższa zaoferowana Cena, 
Cena zaoferowana w ofercie badanej, 

b) Oferta, która uzyska maksymalną liczbę punktów zostanie uznana za najkorzystniejszą, pozostałe 
oferty zostaną sklasyfikowane zgodnie z ilością uzyskanych punktów. Realizacja zamówienia 
zostanie powierzona Wykonawcy, który uzyska najwyższą ilość punktów. 

c) Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie stosował wyłącznie 
zasady i kryteria określone w niniejszym zapytaniu ofertowym. 

7) Sposób obliczania ceny; 
a) Wykonawca określi cenę zamówienia w walucie PLN cyfrowo i słownie uwzględniając należny 

podatek V A T , z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Zasada ta dotyczy również 
wszelkich obliczeń w ramach oferty. 

b) Cenę oferty oblicza się uwzględniając obowiązującą w dniu złożenia oferty stawkę V A T . 
c) Cena podana przez Wykonawcę musi zawierać wszystkie elementy niezbędne do wykonania 

przedmiotu zamówienia, w tym przeniesienie praw autorskich, podatki, cła, opłaty manipulacyjne, 
koszty transportu, dostaw, ubezpieczenia oraz ewentualne upusty oferowane przez Wykonawcę. 

d) Wszystkie ceny określone przez Wykonawcę zostaną ustalone na okres ważności umowy i nie 
będą podlegały zmianom. 

e) Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w walucie polskiej. 
Płatność dokonana będzie po realizacji przedmiotu Zamówienia przelewem na konto 
Wykonawcy w terminie 30 dni od dnia dostarczenia Zamawiającemu prawidłowo 
wystawionej faktury VAT/rachunku. FV/rachunek będzie wystawiona/y na podstawie 
podpisanego bez uwag protokołu przekazania raportu wraz z opinią z przeprowadzonego 

audytu. 

8) Termin i miejsce złożenia oferty: 
a) Pisemną ofertę należy sporządzić w oparciu o formularz stanowiący załącznik nr 1 do niniejszego 

zaproszenia do złożenia oferty. Do oferty należy dołączyć dokumenty i oświadczenia, o których 
mowa w pkt. 5 niniejszego zaproszenia. 

b) Oferta winna być sporządzona w języku polskim, napisana na komputerze lub inną trwałą, 
czytelną techniką. Wszystkie kartki oferty powinny być trwale spięte i ponumerowane. 

c) Oferty należy dostarczyć do siedziby Zamawiającego: Urząd Gminy Kolno, Kolno 33, 11-311 
Kolno, woj. warmińsko - mazurskie, sekretariat pok. nr 3 (parter). 

d) Termin składania ofert upływa dnia 19.03.2015 r. o godz. 10:00. 
e) Oferty zostaną otwarte w dniu 19.03.2015 r. o godz. 10:15 w siedzibie Zamawiającego. 
f) Bezpośrednio przed otwarciem Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia. 
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g) Podczas otwarcia ofert Zamawiający poda nazwę (firmę) i adres Wykonawcy, którego oferta jest 
otwierana oraz informacje dotyczące ceny. 

h) Informacje ogłoszone w trakcie publicznego otwarcia ofert zostaną udostępnione nieobecnym 
Wykonawcom na ich wniosek. 

i) Zamawiający zastrzega możliwość unieważnienia postępowania bez podania przyczyny. 
j) Zamawiający zastrzega sobie możliwość odrzucenia oferty w przypadku, gdy zaproponowana 

przez Wykonawcę cena przekroczy możliwości finansowe Zamawiającego, bądź 
Wykonawca nie spełnia warunków określonych w pkt. 4 zapytania ofertowego, lub oferta 
wpłynęła po terminie określonym w pkt. 8 zapytania ofertowego. W przypadku odrzucenia 
ofert z w/w przyczyn oferta nie zostanie poddana ocenie ofert zgodnie z kryteriami. 

k) Oferta musi być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania wykonawcy, zgodnie z 
formą reprezentacji wykonawcy określoną w rejestrze handlowym lub innym dokumencie 
rejestrowym, właściwym dla formy organizacyjnej wykonawcy. Jeżeli oferta wraz z załącznikami 
zostanie podpisana przez upoważnionego przedstawiciela podmiotu, należy dołączyć właściwe 
umocowanie prawne. Pełnomocnictwo musi być przedstawione w formie oryginału lub kserokopii 
poświadczonej za zgodność z oryginałem przez notariusza lub osobę udzielającą pełnomocnictwa 
lub osobę upoważnioną do podpisywania oferty. 

1) Wykonawca winien umieścić ofertę w kopercie, zaadresowanej na adres Zamawiającego podany 
na wstępie i posiadającej następujące oznaczenia: 
Oferta - Audyt zewnętrzny projektu pn. „Wdrożenie e-usług w Gminie Kolno" 
Nie otwierać przed 19.03.2015 r., godz. 10.15 
opatrzonej nazwą i dokładnym adresem Wykonawcy. 

9) Termin realizacji zamówienia oraz związania ofertą: 
a) Wymagany termin realizacji zamówienia: 21 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy. 
b) Miejsce wykonywania zamówienia: Urząd Gminy Kolno, Kolno 33, 11-311 Kolno. 
c) Termin związania ofertą wynosi 30 dni od dnia złożenia oferty. 

10) Formularze niezbędne do złożenia oferty: 
a) formularz ofertowy (załącznik nr 1), 
b) oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu (załącznik nr 2) 
c) wykaz wykonanych audytów (załącznik nr 3) 
d) wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonaniu audytu (załącznik nr 4) 
e) oświadczenie o bezstronności i niezależności (załącznik nr 5a i 5b), 
f) projekt umowy (załącznik nr 6) 
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